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Reportes mensuales ¿de dónde obtengo el formato?

Periódicamente deberás elaborar un
reporte mensual de actividades, que
deberás registrar en el sistema. 

Debes recabar ambos sellos (tanto de la
dependencia o área donde vas a realizar tu
SS) y el sello de este departamento (debes
acercarte a la ventanilla de Servicio social).

Firmar con tinta azul.

https://drive.google.com/drive/folders/1jIp4lirVVFxdnS3x8iVmvvAsRD3FY3PS?usp=sharing


Control de asistencia
¿de dónde obtengo el formato?

Firmar con tinta azul.

*El prestador deberá firmar todas las horas.

https://drive.google.com/drive/folders/1RUqybChWgt3hfuAZE7IlGh5ygwflgiHF?usp=sharing


✏ EJEMPLO:

Si iniciaste tu servicio el 16/04/2025 y concluirás el 18/11/2025:

1.  Periodo del: 16/04/2025 al 15/05/2025
2.  Periodo del: 16/05/2025 al 15/06/2025
3.  Periodo del: 16/06/2025 al 15/07/2025
4.  Periodo del: 16/07/2025 al 15/08/2025
5.  Periodo del: 16/08/2025 al 15/09/2025
6.  Periodo del: 16/09/2025 al 15/10/2025
7.  Periodo del: 16/10/2025 al 18/11/2025

¿Cómo llenar el formato de
control de asistencia?

Reportar días hábiles e
inasistencias

Para intrainstitucional
(dentro del IPN) puede no
incluir periodo vacacional

A
quí debe ir TU

 FIR
M

A
 (tinta azul)



Envío de los reportes
mensuales

*Horarios en ventanilla:
 lunes a viernes de 10:00 a 14:00 y

16:00 a 19:00 horas

Cada mes debes subir en 1 solo PDF el reporte mensual y el control de
asistencias.

*Recuerda que ya deben ir sellados y firmados, debes asistir a ventanilla de
Servicio Social por el sello de Departamento de Extensión y Apoyos Educativos.

*Notifica a tu responsable
directo que valide tus reportes.



Reporte Global
¿de dónde obtengo el formato?

Al término de tu servicio se requiere
la elaboración de un reporte global
de actividades.

https://drive.google.com/drive/folders/18LY9lIVDvbXKmuG97lOLBG1AyO4FFups?usp=sharing


Formato de evaluación del
servicio social.

¿de dónde obtengo el formato?

*Una vez descargado, debes abrirlo
con Adobe Acrobat.

https://drive.google.com/drive/folders/1uESLxgFi7Sx0kGnHZRAduTTBugUYQknr?usp=sharing


DEAE-UPIITA 
¡Acércate con nosotros! 

¡Con gusto te orientamos! 

Horario de atención: 
lunes a viernes 10:00 a 14:00 horas y 16:00 a 19:00

horas en ventanilla.

 Departamento de Extensión y Apoyos
Educativos



Gracias


